\
DIE STEIRISCHE JAGD
Natur verpflichtet.

Als Steirische Landesjagerschaft vertreten wir die Interessen von 24.000 steirischenlJégerinnen und
Jagern — neben unserem Sitz in Graz am Schwimmschulkai stehen wir in den 15 steirischen
Bezirksjagdamtern als Servicestelle und Ansprechpartner zur Verfigung. Rechtlich als Kérperschaft
offentlichen Rechts verankert, arbeiten unsere Funktiondre ehrenamtlich und werden alle sechs Jahre
neu gewahlt. Alle steirischen Jagerinnen und Jager, die eine giiltige Jagdkarte besitzen, sind unsere
Mitglieder.

Buchhaltung und Personalverrechnung (m/w/x)
Dienstort Graz
(ab 1. April 2022, Vollzeit 40 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben

Management aller Rechnungseingdnge und -ausgiange

Buchhalterische Schnittstelle zwischen den Handlungsfeldern der Steirischen
Landesjagerschaft

Kontakt zu Kundinnen und Kunden bezliglich Rechnungsstellung und etwaigen Fragen zu
unseren Kursen etc.

Umgang mit unternehmensspezifischen Programmen

Assistenz und Beratung in buchhalterischen Fragen

Projektmanagement und Planung

Lohnverrechnungsvorbereitung

lhr Profil

Umfangreiche mehrjahrige Erfahrung im Bereich Buchhaltung

Abgeschlossene Berufsreifeprifung einer HAK / HLW oder abgeschlossene Lehre zur Finanz-
und Rechnungswesenassistenz /Buchhalterprifung

Erfahrung im Umgang mit BMD NTCS (Implementierung neuer Algorithmen sowie Daten)
Breitgefachertes betriebswirtschaftliches Wissen

Erfahrung in der Abwicklung von Forderungen

Kenntnisse in Lohnverrechnungsvorbereitung, Reisekosten- und Dienstzeiterfassung
Juristische Grundkenntnisse, besonders in Bezug auf Gestaltung von Dienstvertragen

Hohes Mal? an Flexibilitdt und proaktive Arbeitsweise

Jagd- und forstliche Begeisterung von grofiem Vorteil

Wie bieten

Mitarbeit bei spannenden Themen rund um unsere Natur

Jagd- und forstliche Themenschwerpunkte

Sehr angenehmes Arbeitsklima

Vollkommen renoviertes Altbaubiliro am Schwimmschulkai mit Parkmoglichkeit
Ein Monatsbruttogehalt in der Hohe von € 2.253,90 zuziiglich Deputat laut KV

Bewerbungen mit Lebenslauf bitte per e-mail
z. H. Frau GF Mag. Marion Kranabitl-Sarkleti: lja@jagd-stmk.at, Tel-Nr. 0316/673637



